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Smérnice €. 1 - Systém zpracovani ucetnictvi

Systém zpracovani Gcetnictvi se Fidi prislusnymi ustanovenimi zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi a
vyhlasky ¢. 504/2002 ve znéni pozdéjsich zmén a doplnkd.

1. Ucetnim obdobim je nepfretrzité po sobé jdoucich dvanact mésicd. Uéetni obdobi se shoduje
s kalendarnim rokem, trva od 1.1. do 31.12.

2. O skutecnostech, které jsou predmétem Uucetnictvi, se Uctuje do obdobi, snimZ tyto
skutecCnosti Casové a vécné souvisi. Neni-li mozno tuto zdsadu dodrZet, je uctovano i
v Ucetnim obdobi, v némz se zjistila uvedend skutecnost.

3. PFi vedeni Ucetnictvi je dodrZena uétova osnova a ucetni metody, uspofddani a oznacovani
polozek Gcetni zavérky a obsahové vymezeni polozek zavérky. Uetnictvi se vede za Ucetni
jednotku jako celek.

4. Pro vedeni Ucetnictvi se pouziva prostiedkl vypocetni a jiné techniky a technickych nosicl
dat nebo mikrografickych zdznamu a je v souladu s projekéné programovou dokumentaci.

5. Ucetnictvi se vede v penéinich jednotkach ceské mény.

6. Vedenim ucetnictvi je povérena fyzickd osoba Bc. Michaela Macurova.

7. Uttovy rozvrh je zpracovan a s ohledem na pfisluéna ustanoveni zdkona ¢. 586/1992 Sb., o
dani z pfijmd, tj. na hlavni a doplfikovou ¢innost.

8. Pro evidenci Ucetnich dokladd uéetni jednotka vyuziva nasledujici Géetni knihy:

a) ucetni denik

b) hlavni kniha

c) kniha pohleddvek
d) kniha zavazk
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e) evidence drobného majetku (hmotného i nehmotného)

f) evidence majetku (hmotného i nehmotného)

g) pokladni knihy

9. Opravy Ucetnich zapisl se provadi nasledovné:

a) ruéni oprava — chybny zapis se jednou carou preskrtne a v blizkosti chybného
zapisu se uvede spravny zapis a pfipoji se podpisovy zdznam odpovédné osoby za
provedeni opravy.

b) Opravy zapist v ucetnich knihdch — provede se opravnym ucetnim dokladem
storno chybného zapisu a zauctovani spravného zapisu.

10. Ucetni jednotka Uctuje vjednotlivych modulech programu, které nasledné prevadi do
modulu ucetnictvi vidy po zadani dat. V modulu se automaticky vytvafi tiskové sestavy:

a) ucetni denik

b) obratova predvaha
c) hlavni kniha

d) rozvaha

e) vykaz ziskd a ztrat
f) saldo

Smeérnice ¢. 2 - Obéh dokladu

v

Zakon ¢&. 563/1992 Sb., o ucletnictvi stanovi rozsah, zpGsob a prikaznost vedeni Ucéetnictvi.
Skutecnosti, které jsou predmétem ucetnictvi, musi byt doloZeny Ucetnimi zdznamy, které musi
obsahovat ndleZitosti dle zdkona 563/1992 Sb.
Opravy v Ucetnich dokladech nesmi vést k netplnosti, nepriikaznosti a nespravnosti Ucetnictvi.
Obéh ucetnich dokladd zahrnuje tyto ¢innosti:

1. tfidéni (rozdéleni do skupin a jejich ocislovani)

2. zaevidovani

3. odsouhlaseni existence

4. C(islovani

5. prezkouseni spravnosti

6. urceni Uctovaciho predpisu (pfedkontace)

7. zauctovani

8. Uschova (zalozeni dokladl do prislusnych Sanon()
9. skartaci

Druhy dokladt a jejich cislovani
1. pfijaté faktury —
a. pro faktury tykajici se provozu svazu - yyFPPxx, kde xx je potadové Cislo od ¢isla 1 a
yy posledni dvojcisli kalendarniho roku, ve kterém se tGctuje
b. pro faktury tykajici se organizace soutézi - yyFPSxx, kde xx je pofadové Cislo od Cisla 1
a yy posledni dvojcisli kalendarniho roku, ve kterém se Uctuje
c. pro faktury tykajici se reprezentace - yyFPRxx, kde xx je poradové Cislo od Cisla 1 a yy
posledni dvojcisli kalendarniho roku, ve kterém se Uctuje
2. vydajové pokladni doklady — yyHVxx, kde kde xx je pofadové Cislo od Cisla 1 a yy posledni
dvojdisli kalendarniho roku, ve kterém se uctuje
3. prijmové pokladni doklady — yyHPxx, kde kde xx je poradové Cislo od Cisla 1 a yy posledni
dvojcisli kalendarniho roku, ve kterém se Uctuje
4. bankovni vypisy —
a. pro vypisy z uctu u vedeného Komercni banky - KOBxxx, kde xxx je poradové ¢islo od
Cisla 1
b. pro vypisy z ic¢tu u vedeného FIO banky - FIOxxx, kde xxx je poradové Cislo od ¢isla 1
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interni Uéetni doklady —

a. prointerni doklady ¢asového rozliseni - yyICRxx, kde xx je poradové Cislo od ¢isla 11 a
yy posledni dvojcisli kalendafniho roku, ve kterém se Uctuje

b. pro interni doklady mzdové- yyIMxx, kde xx je poradové Cislo od cisla 11 a yy
posledni dvojcisli kalendafniho roku, ve kterém se Uctuje

c. pro interni doklady ostatni - yyINxx, kde xx je poradové Cislo od Cisla 11 a yy posledni
dvojdisli kalendarniho roku, ve kterém se uctuje

pohledavkové doklady —

a. pro pohledavky za vklady do prvni, druhé a treti celostatni ligy - yyllxx, yy2Lxx,
yy3Lxx, kde xx je poradové Cislo od Cisla 1 a yy posledni dvojcisli kalenda¥niho roku,
ve kterém se uctuje

b. pro ostatni pohledavky - yyOPxx, kde xx je poradové Cislo od Cisla 1 a yy posledni
dvojdisli kalendarniho roku, ve kterém se uctuje

zavazkové doklady —

a. pro mzdové zdvazkové doklady — yyZMxx, kde xx je poradové Cislo od cisla 1 a yy
posledni dvojcisli kalendarniho roku, ve kterém se Uctuje

b. pro zdvazkové doklady cestovnich ndhrad — yyCExx, kde xx je poradové Cislo od cisla
1 a yy posledni dvojéisli kalendarniho roku, ve kterém se uctuje

c. pro zavazkové doklady nahrad stravného — yySTxx, kde xx je poradové Cislo od Cisla 1
a yy posledni dvojcisli kalendafniho roku, ve kterém se uctuje

vydané faktury — yyFVxx, kde kde xx je poradové Cislo od ¢isla 1 a yy posledni dvojéisli
kalendarniho roku, ve kterém se uctuje

Schvalovani ucetnich pfipadu je podminéno podpisem ¢lena vyboru.
Ucetni doklady jsou uklddany po dobu béiného tcetniho obdobi ve Sdruzeni. Po uplynuti doby
stanovené pro archivaci dochazi ke skartaci.

Smérnice ¢. 3 - Inventarizace

Jedna se o:
1. inventarizaci veskerého majetku a zdvazk( vcetné drobného hmotného a nehmotného
majetku vedeného v operativni evidenci
2. inventarizaci penéznich prostfedkl v hotovosti
3. inventarizace vSech rozvahovych a podrozvahovych ucta.

Ucetni jednotka déla dokladovou inventuru u zavazk( a pohleddvek a ostatnich slozek majetku, u
nichZ nelze provést fyzickou inventuru.
Inventurni soupisy jsou prikazné ucetni zaznamy, které musi obsahovat

1.

PN R WN

0.

skutecny stav veskerého majetku a zavazkd s jednoznacnym uréenim majetku a zavazk
¢islo a ndzev Uctu, ktery je inventarizovan,

podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti.

podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventarizace,

zpUsob zjisténi skuteénych stav,

ocenéni majetku a zavazkd k okamzZiku ukonéeni inventury,

okamzik zahajeni a ukonéeni inventury,

vycisleni pfipadnych inventarizacnich rozdild,

zpUsob likvidace a proucétovani inventarizacnich rozdil(.

Inventariza¢ni rozdily musi byt prouctovany do uUcetnich obdobi, za které se inventarizaci ovéruje stav
majetku a zavazkd.
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Smeérnice €. 4 - U¢tovani o majetku

Dlouhodoby majetek je majetek jehoz doba poutzitelnosti je delsi nez jeden rok.

Hmotny majetek nad 40 000,- K¢ a nehmotny majetek nad 60 000,- K¢ je evidovan jako dlouhodoby
odpisovany majetek.

Majetek se ocefiuje potizovaci cenou nebo, je-li darovan, reprodukéni cenou.

Odpisovy Ucetni plan zvolila ucetni jednotka shodny s odpisovym planem dafovym a to
rovhomérnym dle zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU v pozdé&jsich zmén a doplrika.

Smeérnice ¢. 5 - Pokladna

Pfipadné valutové pfijmy jsou vedeny v ptislusné méné.

Pro disponovani s pokladni hotovosti je povérena odpovédnd osoba. Kazda vyplata musi byt
doloZena, paragonem stvrzenkou apod., soucasné k témto dokladim musi byt vyhotoven vydajovy
pokladni doklad.

Béhem mésice je moZno vydajové doklady se stejnym obsahem kumulovat.

Pokladny se nesmi dostat do minusu.

Inventarizace jsou provadény minimalné jedenkrat za rok.

Jsou rady pro prijmové a vydajové doklady.

Osoba uréend vedenim pokladny ma hmotnou odpovédnost za svérené prostredky.

Smeérnice €. 6 - Stanoveni zasad pro ¢asové rozliseni

1. ndklady a vynosy se urcuji zasadné do obdobi, s nimz ¢asové a vécné souvisi. Hlediskem pro
pouziti Casového rozliseni je: Znam vécné vymezeni, vysi v K¢ a obdobi, kterého se tykaji.

2. nahrady vynaloZenych naklad minulych ucetnich obdobi se uctuji do vynosti bézného roku.

3. pfi uctovani nakladld a vynosl je tfeba dodrZovat obsahovou napln U¢td a postupy uctovani.

Ucty c¢asového rozlideni podléhaji dokladové inventarizaci, pfi niz se posuzuje jejich vyse a

odlvodnénost.

Smeérnice €. 7 - Stanoveni zasad pro pouziti dohadnych poloZek

Dohadné polozky se pouzivaji, kdyZz zname ucel, ale nezname presnou ¢astku ¢i obdobi ¢erpani. Pfi
stanoveni odhadu se vychazi z dostupnych informaci.

Smérnice ¢. 8 - Uschova acéetnich zaznamu

1. Ucetni doklady pred uloZzenim do archivu musi byt fadné zabezpeceny proti ztraté, zni¢eni nebo
poskozeni.
2. udaje zachycené vypocetni technikou jsou ukladany na nosice dat ¢i cloudové uUloZisté.

Smeérnice ¢. 9 - Dotace

SdruZeni dostdva pfispévky od statu, obci, pravnickych a fyzickych osob.

Dle smlouvy (u obci a statnich dotaci) ma svaz povinnost do daného data vyuctovat co se za
poskytnuté penize nakoupilo. U ostatnich darl mlze darce poZadovat vyuctovani. Z Ucetnictvi se
musi vycist co je z které dotace statu nebo obce placeno.

U statni dotace jesté mlzou byt dalsi podminky pro splnéni povinnosti k vyuctovani.

Smérnice ¢. 10 - Harmonogram ucetni uzavérky a ti¢etni zavérky

ZdlGvodl vérného a poctivého zobrazeni predmétu Ucetnictvi v UcCetni zavérce zauctuje uUcetni
jednotka , kromé vSech béznych Ucetnich pfipadi za prosinec, tyto Gcetni ptipady:
1. Poutziji se dohadné ucty pfi odhadu spotieb energie, popfipadé chybi-li fyzicky v dobé
uzavirani roku faktura k platbam (,je nékde na cesté”).
2. Ucetni pripady ¢asového rozliseni — predplatné (platba zalohy).
3. Vyuctovani provoznich zaloh.
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4. Sestaveni Ucetni zavérky.
5. Schvdleni Gcetnictvi.
6. Odevzdani danového pfiznani.

Smérnice ¢. 11 - Vyactovani Ligy

Organizaci celostatni ligy je povéren vybor CBS. Vklady se plati prevodem na ucet na zakladé vyvésky
na strankdch www.czechbridge.cz. Odmény vedoucim turnaji se plati pfevodem na osobni uUcet
rozhod¢iho na zakladé dohody o provedeni prace. Vyse odmény je stanovena podle poctu hodin
vykdzanych jednotlivymi vedoucimi turnaje. V kazdém roce schvali vybor €BS vysi cestovnich nahrad,
které mohou byt poskytnuty mimoprazskym hraéim/tymdm. Ndjemné, pohary a vedlejsi naklady
hradi CBS.

Smérnice ¢ 12 - Vyuétovani MCR TOP, IMP, MIX a dalsi turnaje poiradané vyborem CBS

Organizaci je povéien vybor CBS. Vklady se vybiraji v hotovosti pred zahajenim turnaje. Vysi vklada a
pfipadné slevy urcuje vybor v pozvance zverejnéné na strdnce www.czechbridge.cz. Odmény
vedoucim turnajl se plati pfevodem na osobni Ucet rozhodciho na zakladé dohody o provedeni
prace. VySe odmény je stanovena podle poctu hodin vykazanych jednotlivymi vedoucimi turnaje.
Najemné, pohary a vedlejii naklady hradi CBS. Vybrané startovné je ke dni vybéru vlozeno do
pokladny CBS. Za vklad do pokladny ruéi osoba, ktera startovné vybrala.

Smérnice ¢. 13 - Odmény za praci pro svaz

Odmeény bezprostiedné spojené s vedenim a fungovanim svazu jsou vyplaceny na zakladé dohody o
provedeni préce ¢i formou fakturace u OSVC. Uzavieni dohod o provedeni prace schvaluje vybor CBS.
Odmeény za prdci, do celkové vyse 25 000 K¢ za rok nebo do 3 000 K& za mésic jsou vyplaceny na
zakladé rozhodnuti vyboru CBS. Odmény za préaci presahujici ¢astku 25 000 K¢ za rok & 3 000 K¢ za
mésic podléhaji schvaleni ¢lenskou schizi.

Smérnice €. 14 - Cestovni nahrady

CBS poskytuje na vybrané akce a tcely prispévek na cestovni nahrady. O konkrétni vysi p¥ispévku na
cestovni nahrady v kazdém jednotlivém pripadé rozhodne vybor CBS predem, bud ve smyslu Smérnic
Ceského bridZzového svazu nebo dle schvalené tcelové dotace ¢i vyhlagkou (vyzvou) na webovych
strankach €BS. Podminkou pro poskytnuti pFispévku na cestovni ndhrady je po schvaleni vyborem
CBS predlozeni cestovniho dokladu nebo vyplnény formula¥ ,,Ndhrada za poufiti vlastniho vozidla“.

FormulaF je ke staZeni na strankdch CBS v sekci Svaz/Rady, pravidla a jiné dokumenty.
Smeérnice €. 15 - Nahrady za stravné v zahranici

CBS poskytuje na vybrané akce a tcely prispévek na ndhrady za stravné v zahranici. O konkrétni vysi
prispévku na ndhrady za stravné v zahranici v kazdém jednotlivém pfipadé rozhoduje vybor CBS
predem, bud' ve smyslu Smérnic Ceského bridzového svazu nebo dle schvalené Géelové dotace &i
vyhlaskou (vyzvou) na webovych strankach CBS. PFispévek na stravné se poskytuje dle
odsouhlaseného poctu dni stravenych v zahranici. Podminkou pro poskytnuti nahrady po schvaleni
vyborem CBS je vyplnény formulaF ,,Nahrada za stravné”. Formulaf je ke staZeni na strankach CBS

v sekci Svaz/Rady, pravidla a jiné dokumenty.

Smeérnice €. 16 - Nahrady za ubytovani

CBS poskytuje na vybrané akce a tcely prispévek na ubytovani. O konkrétni vysi pFispévku na
nahrady za ubytovani v kazdém jednotlivém pripadé rozhoduje vybor €BS piredem, bud ve smyslu
Smérnic Ceského bridzového svazu nebo dle schvalené Gcelové dotace &i vyhladkou (vyzvou) na
webovych strankach CBS. Podkladem pro poskytnuti predem odsouhlaseného prispévku je doklad od
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ubytovaciho zafizeni s fakturaénimi Gdaji CBS nebo ¢estné prohlaseni Gcastnika s dolozenim vyse
naklad( na ubytovnani.
Smérnice ¢ 17 - Nakup sluZeb pro CBS

Tvorba a sprava webovych stranek — czechbridge.cz, www.matrikacbs.cz, vedeni Géetnictvi a
pripadné dalsi sluzby spojené s provozem svazu a soutézi nakupuje svaz od externich dodavatell. O
dil¢ich objednavkach a platbach rozhoduje vybor CBS.

Smeérnice ¢. 18 - Naborové, vyukové, trenérské a rozhodcovské prace

Za praci spojenou s naborem, vyukou, zvySovani kvality hraca ¢ doprovedem na soutézich (kapitan,
kou¢), rozhodovani soutézi organizovanych €BS (rozhod¢i) mohou byt vyborem odsouhlaseny
odmeény. Tyto odmény mohou byt vyplaceny na zakladé dodavatelské faktury nebo dohody o
provedeni prace.
Vyse nahrady u trenérl a rozhodcich se odviji od pfidélené trenérské/rozhodcovské tridy a kvalifikace
(zku$enosti). O vyi hodinové mzdy rozhoduje vybor €BS jednotlivé dle zakladniho rozdéleni do
mzdovych kategorii:

1. Minimalni odména— 100-180 K¢/hod

2. Standardni odména— 180-260 K¢/hod

3. Maximalni odména — 260-400/hod

Smérnice €. 19 - Projekty spojené s rozvojem bridze

Clenové CBS, fyzické i pravnické osoby, mohou 7adat o finanéni podporu na zakladé zaslani
dokumentu s popsanym projektem a vysi Zddaného prispévku na ucbs@seznam.cz. Tyto projekty se
mohou tykat usporadani soutézi, vydavani publikaci a materiald, vyuky a dalSich ¢innosti spojenych
s rozvojem bridze. O schvaleni pispévku do vyse 25 000 K¢ rozhoduje vybor €BS, nad 25 000 K¢
schvaluje pfispévek ¢lenska schze.

Smeérnice €. 20 - Zapisy ze zasedani vyboru a rozhodnuti vyboru

Z kazdého zasedani organ(i CBS je pofizovan zapis osobou, kterd je zvolena na zacatku schiize. Vybor
CBS vydava zapisy z rozhodnuti vyboru. Zapisy a rozhodnuti z jednani vyboru jsou zvefejiovany na
strankach CBS vsekci ,Aktuality/Zpravy vyboru“, zapisy zjednani kontrolni komise v sekci
»Aktuality/Zpravy kontrolni komise“.

U¢innost smérnice: 1. 1. 2019 — 31. 12. 2019

Schvéleno vyborem dne 29. 7. 2019 (PRO: 4, PROTI: 0, ZDRZEL SE: 0)



